Formato Tabla de Retencién Documental

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Convalidadas por el Archivo Distrital
de Bogota el 6 de julio de 2015

CODIGO SUBSISTEMA DE GESTION | RETENCION (afios) | DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
- - - SERIES, Subseries y tipos documentales IDIE Gl DD - - AR
Dependencia | Serie | Subserie Proceso Procedimiento |Archivo de| Archivo |CT| E [MT| S
Gestion Central
12410 02 ACTAS
Actas Comité Operativo Distrital de Infanciay | No Aplica No Aplica 2 3 X X Son de conservacion total, porque la informacion
12410 02 09 Adolescencia cunFenida en el expediente repre»sema»las acciones
Convocatona o citacion a reunion coryuntas aqelamadas pﬁ:r el nlejoramlemo dela
calidad de vida de los nifios, nifias y adolescentes
y del ejercicio pleno de sus derechos, presenta
Acta de reunion interés para areas del conocimiento como la
sociologia, la antropologia y en general las
ciencias humanas, y su actuar administrativo frente
a las realidades sociales de la infancia capitalina y
Anexos tanto del conjunto de herramientas/acciones que
se planean emprender para su salvaguarda por
parte de la SDIS. Resolucién 1613 de 2011; Ley
734 2002, Cédigo Unico Disciplinario, Art.30.
12410 23 HISTORIAS SOCIALES
Historias Sociales de Adolescentes No Aplica No Aplica 2 18 X X Son de conservacion total porque abarca
12410 23 06 |vinculados al Sistema de Responsabilidad ampliamente el concepto de testimonio frente a las
Penal — RPA demgua.lde.ideS so(.:lal,e.s, y sirven de evidencia en
Folocopia documento de identidad acontecimientos histéricos, culturales y su
— — - - - repercusion en la sociedad y desde el punto de
Certificado de afiliacion al Sistema de Seguridad Social vista cientifico esta provista de informacion que
i'_"' ﬁallé?RBE permite generar constantes inquietudes a los
icha ; " -
— — — investigadores tanto de las ciencias humanas
Formato de remisién (Defensorfa de Familia) o como de las ciencias exactas ya sea desde un
comunicacion oficial (Centro de Servicios Judiciales campo especifico de investigacién como desde
isizg‘verificacién d6 1a garantia de derechos una interdisciplinariedad, que caracterizan a los
(Defensoria de Familia) grupos humanos y que comprende, mas all& de las
Remision de Defensoria de Familia a otros servicios iar:;iillg;os;rsatiae i\’r::e?;J?eetra\i?g‘:syr;z:;?ﬁ:c)i/é?ge
Folocop!a cec!ula de C|ud.af1an|la qel acudiente o familiar un relato nutrido, consistente y coherente sobre las
Fotocopia recibo de servicio piblico realidades sociales y las interacciones de las
Citacién a induccién estructuras de poder en la capital colombiana, a
Formato de andlisis de la situacion de derechos y través de la SDIS, son evidencia de los tramites
estado del proceso administrativo/judicial. para el restablecimiento de los derechos de la
Acuerdo del Centro Forjar poblacién en situacion vulnerable.
Reporte de Valoracion Inicial
\Valoracion psicoldgica inicial
Valoracion de trabajo social inicial
Valoracion de enfermeria
\Valoracion psiquiatria inicial
Valoracion de Medicina General (EPS)
Valoracién Odontolégica (EPS)
Valoracion Nutricional (EPS)
Epicrisis
Acta de visita socio-familiar
Plan de Atencién Integral - PAI
Registro de citacion a Atencion Integral Especializada.
Certificaciones de gestiones para la garantia y
restablecimiento de derechos
Reporte de Seguimientos
Hoja de seguimiento psicosocial
Formato de acuerdos de prestacion de servicios
Hoja de seguimiento psicosocial
Registro de asistencia a los escenarios de prestacién
de servicios
Actas de equipos técnicos de Defensoria de Familia o
eauino de seauimiento del CSJ
Informe de vinculacién al servicio
Informe de seguimiento de caso
Informe extraordinario
Informe final
Comunicacion de extincion de la sancion (juzgado)
Boleta de egreso
12410 23 07 Historias Sociales de Ambito Familiar No Aplica No Aplica 2 18 X X Son de conservacion total porque abarca
Ficha Sibe ampliamente el concepto de testimonio frente a las
A dod bilidad al desigualdades sociales, y sirven de evidencia en
cuert 0_ € corresponsa '»' A ‘a Ingreso — acontecimientos histdricos, culturales y su
Fotocop!a doc.umemo.s .de |der.11|dad del participante y repercusion en la sociedad y desde el punto de
Fotocopia recibo servicio publico vista cientifico esta provista de informacion que
Registro Civil de Defuncién permite generar constantes inquietudes a los
Documento de Control Prenatal investigadores tanto de las ciencias humanas
Formato Valoracién Curva de Crecimiento y Desarrollo como de las ciencias exactas ya sea desde un
Certificado de nacido vivo (i aplica) campo espe(?lflpo Qe investigacion como desde
Epicrisis una interdisciplinariedad, que caracterizan a los
— - rupos humanos y que comprende, mas alla de las
Carnet de salud (EPS o ARS) o afiliacion al sistema de grup v4a P
— artes, modos de vida, derechos humanos y son
Carnet de Vacunacion — insumos para la interpretacion y construccion de
Carta de desplazados (si aplica) un relato nutrido,consistente y
Formato de visita domiciliaria (si aplica) coherente sobre las realidades sociales y las
Formato de caracterizacion de gestantes interacciones de las estructuras de poder en la
Formato de caracterizacién de nifios y nifias capital colombiana, a través de la SDIS, son
Formato de orientacion ylo asesoria individual evidencia de los tramites para el resl.ableg’mlenlo
— n —— de los derechos de la poblacién en situacion
Formato de remision, denuncia o acompafiamiento
— vulnerable.
Formato encuentro domiciliario
Documento soporte de bisqueda y seguimiento en
Actas de gestion de seguimiento (si aplica)
Acta egreso




Historias Sociales de Nifios, Nifias y PS-PRO-26 | PCD-PS-CA-552 18 Son de conservacion total porque abarca
12410 23 08 Adolescentes en riesgo de Trabajo Infantil ampliamente el concepto de testimonio frente a las
desigualdades sociales, y sirven de evidencia en
Ficha Sirbe acontecimientos histéricos, culturales y su
Informes o remisiones (ICBF/Comisaria de Familia, repercusion en la sociedad y desde el punto de
Formato recepcion de caso vista cientifico esta provista de informacion que
‘Acta de compromiso .permiFe generar constantes ipquigtudes alos
Fotocopia cedula del acudiente |nvest|gad0res_ tan_to de las ciencias humanas
- — - — — como de las ciencias exactas ya sea desde un
Autorizacion de salida de nifios, nifias y adolescentes campo especifico de investigacion como desde
Registro Civil 0 Tarjeta de Identidad una interdisciplinariedad, que caracterizan a los
Carnet de salud grupos humanos y que comprende, mas alla de las
Carnet de vacunacion artes, modos de vida, derechos humanos y son
Certificados escolares insumos para la interpretacién y construccion de
Recibo de servicio publico un relato nutrido, consistente y coherente sobre las
Incapacidades realidades sociales y las imerapciones de}la.s
Formulas medicas esmfcturas de poder en Ig capl.tal colomblang, a
Notas Seguimiento a COmpromiSos través de la SDIS. son evidencia de los tramites
para el restablecimiento de los derechos de la
Hoja de seguimiento salud familias - formato poblacién en situacién vulnerable.
Actas estudio de caso
Formato ingreso familia
Formato ingreso nifio
Hoja de seguimiento familia - formato
Hoja de seguimiento nifio - formato
Formato egreso familia
Formato egreso nifio
Acta de visita domiciliaria
Hoja de seguimiento (trabajo Social)
Hoja de seguimiento (sicologia familiar)
Hoja de evaluacion terapia ocupacional
Perfil ocupacional
Hoja de seguimiento (siologia familiar)
Historia psicolégica
Pruebas psicotécnicas
Hoja de seguimiento (sicologia)
\Valoracion psicopedagdgica
Hoja de seguimiento (psicopedagogia)
Linea base (plan de trabajo pedagégico)
Ficha de observacién pedagégica
Epicrisis
Pruebas ocupacionales
Hoja de seguimiento (terapia ocupacional)
Valoracion nutricional
Historia alimentaria
Valoraciéon médica
Hoja de seguimiento (enfermeria)
Historias Sociales de Nifios, Nifias y No Aplica No Aplica 18 Son de conservacion total porque abarca
12410 23 09 Adolescentes victimas o en riesgo de ampliamente el concepto de testimonio frente a las
Explotacién Sexual y Comercial (ESCNNA) desigua!d{ides sog:ial}e;;, y sirven de evidencia en
acontecimientos histéricos, culturales y su
Formato recepcion de caso repercusion en la sociedad y desde el punto de
Acta de compromiso vista cientifico esta provista de informacién que
Fotocopia cedula del acudiente permite generar constantes inquietudes a los
Autorizacion de salida de nifios, nifias y adolescentes investigadores tanto de las ciencias humanas
Registro Civil o Tarjeta de Identidad como de las ciencias exactas ya sea desde un
Carnet de salud campo especifico de investigacion como desde
Carnet de vacunacion una interdisciplinariedad, que caracterizan a los
— grupos humanos y que comprende, méas alla de las
Certificados escolares artes, modos de vida, derechos humanos y son
Copia recibo servicio publico insumos para la interpretacién y construccién de
Informes o remisiones (icbf/comisarias de familia, etc.) un relato nutrido, consistente y coherente sobre las
realidades sociales y las interacciones de las
Ficha sirbe estructuras de poder en la capital colombiana, a
Incapacidades través de la SDIS, son evidencia de los tramites
Férmulas medicas para el restablecimiento de los derechos de la
Notas seguimiento a compromisos poblacién en situacion vulnerable.
Hoja de seguimientos salud familias
Actas estudio de caso
Formato ingreso familia
Formato ingreso nifio
Hoja de seguimiento familia
Hoja de seguimiento nifio
Formato egreso familia
Formato egreso nifio
Acta de visita domiciliaria
Hoja de seguimiento (trabajo social familiar)
Hoja de seguimiento (sicologia familiar)
Hoia de evaluacién ocupacional
Perfil ocupacional
Hoja de seguimiento (terapia ocupacional)
Informe de psicolégica
Pruebas psicotécnicas
Hoia de seguimiento (psicolodia)
Valoracién psicopedagéaica
Hoja de seguimiento (psicopedagogia)
Linea base (plan de trabajo pedagégico)
Ficha de observacién pedagégica
Epicrisis
Pruebas ocupacionales
Hoja de seguimiento (terapia ocupacional)
Valoracion nutricional
Historia alimentaria
Valoracién médica
Hoja de seguimiento (enfermeria)
12410 23 10 |Historias Sociales de Primera Infancia PS-PRO-26 | PCD-PS-CU-526 18 Son de conservacion total porque abarca

Formato solicitud del servicio

Ficha Sirbe

Formato de visita domiciliaria (opcional)

Hoja de matricula

Registro civil de nacimiento

ampliamente el concepto de testimonio frente a las
desigualdades sociales, y sirven de evidencia en
acontecimientos histéricos, culturales y su
repercusion en la sociedad y desde el punto de
vista cientifico esta provista de informacién que
permite aenerar constantes inauietudes a los




Formato Valoracién Curva de Crecimiento y Desarrollo
Psicomotor o Certificado de programa crecimiento y
desarrollo EPS 0 ARS

Formato valoracién visual y Auditiva

investigadores tanto de las ciencias humanas
como de las ciencias exactas ya sea desde un
campo especifico de investigacion como desde

Certificado médico de la EPS (valoracion médica)

Constancia de Afiliacion en salud (EPS o ARS) o
Carnet

Carnet de vacunacién

Fotocopia cédula de ciudadania de madre y/o padre

Constancia laboral de la madre y/o padre del menor
(oncional)

Puntaje Sisben (opcional)

Fotocopia recibo servicio publico

Carta de desplazados (si aplica)

Autorizacion de retiro del menor (se anexa fotocopia de
cedula)

Observador

Certificado médico (situaciones especiales)

Soportes legales para la atencion (opcional)

Excusas

una interdisciplinariedad, que caracterizan a los
grupos humanos y que comprende, més all4 de las
artes, modos de vida, derechos humanos y son
insumos para la interpretacién y construccion de
un relato nutrido, consistente y coherente sobre las
realidades sociales y las interacciones de las
estructuras de poder en la capital colombiana, a
través de la SDIS, son evidencia de los tramites
para el restablecimiento de los derechos de la
poblacién en situacion vulnerable.
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Informes de Gestion

Informe

Comunicacion oficial

No Aplica

No Aplica

Se elimina siguiendo el lineamiento establecido en
la SDIS para este fin; porque pierde valores
primarios y no tienen valores secundarios; debido
a que la Direccion Poblacional tiene por funcién

consolidar estos informes,

Medio Técnico: Proceso de Microfilmacion y/o Digitalizacion con fines de respaldo y consulta, de acuerdo a la Ley 527 de 1999 Art.11 al 13 y Ley 594 de 2000 Art. 19, Decreto 2527 de 1950 art. 1, Ley 39 de 1981
art. 2, Ley 270 de 1996 art. 95,Decreto 3354 de 1954. Art Ginico. El medio técnico sera utilizado como medio de consulta mas no se debe destruir el original.

CT= Conservacién Total

E=Eliminacién

MT= Medio Tecnologico

S= Seleccion
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