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12410 02 ACTAS

12410 02 09
Actas Comité Operativo Distrital de Infancia y 

Adolescencia

Convocatoria o citación a reunión

Acta de reunión

Anexos

12410 23 HISTORIAS SOCIALES

12410 23 06

Historias Sociales de Adolescentes 

vinculados al Sistema de Responsabilidad 

Penal – RPA 

Fotocopia documento de identidad 

Certificado de afiliación al Sistema de Seguridad Social 

en salud
Ficha SIRBE

Formato de remisión (Defensoría de Familia) o 

comunicación oficial (Centro de Servicios Judiciales 

CESPA)
Acta de verificación de la garantía de derechos 

(Defensoría de Familia)
Remisión de Defensoría de Familia a otros servicios 

Fotocopia cedula de ciudadanía del acudiente o familiar

Fotocopia recibo de servicio público  

Citación a inducción 

Formato de análisis de la situación de derechos y 

estado del proceso administrativo/judicial.

Acuerdo del Centro Forjar

Reporte de Valoración Inicial

Valoración psicológica inicial

Valoración de trabajo social inicial 

Valoración de enfermería

Valoración psiquiatría inicial

Valoración de Medicina General (EPS)

Valoración Odontológica (EPS)

Valoración Nutricional (EPS)

Epicrisis

Acta de visita socio-familiar

Plan de Atención Integral - PAI

Registro de citación a Atención Integral Especializada.

Certificaciones de gestiones para la garantía y 

restablecimiento de derechos
Reporte de Seguimientos

Hoja de seguimiento psicosocial

Formato de acuerdos de prestación de servicios

Hoja de seguimiento psicosocial 

Registro de asistencia a los escenarios de prestación 

de servicios
Actas de equipos técnicos de Defensoría de Familia o 

equipo de seguimiento del CSJ
Informe de vinculación al servicio

Informe de seguimiento de caso

Informe extraordinario

Informe final

Comunicación de extinción de la sanción (juzgado)

Boleta de egreso

12410 23 07 Historias Sociales de Ámbito Familiar

Ficha Sirbe 

Acuerdo de corresponsabilidad al ingreso

Fotocopia documentos de identidad del participante y 

su grupo familiar (CC, RC, o TI)Fotocopia recibo servicio publico 

Registro Civil de Defunción 

Documento de Control Prenatal 

Formato Valoración Curva de Crecimiento y Desarrollo 

PsicomotorCertificado de nacido vivo (si aplica)

Epicrisis 

Carnet de salud (EPS o ARS) o afiliación al sistema de 

SaludCarnet de Vacunación

Carta de desplazados (si aplica)

Formato de visita domiciliaria (si aplica)

Formato de caracterización de gestantes

Formato de caracterización de niños y niñas

Formato de orientación y/o asesoría individual

Formato de remisión, denuncia o acompañamiento

Formato encuentro domiciliario

Documento soporte de búsqueda y seguimiento en 

caso de inasistenciaActas de gestión de seguimiento  (si aplica)

Acta egreso

coherente sobre las realidades sociales y las 

interacciones de las estructuras de poder en la 

capital colombiana, a través de la SDIS, son 

evidencia de los tramites para el restablecimiento 

de los derechos de la población en situación 

vulnerable. 

X Son de conservación total porque abarca 

ampliamente el concepto de testimonio frente a las 

desigualdades sociales, y sirven de evidencia en 

acontecimientos históricos, culturales y su 

repercusión en la sociedad y desde el punto de 

vista científico esta provista de información que 

permite generar constantes inquietudes a los 

investigadores tanto de las ciencias humanas 

como de las ciencias exactas ya sea desde un 

campo específico de investigación como desde 

una interdisciplinariedad, que caracterizan a los 

grupos humanos y que comprende, más allá de las 

artes, modos de vida, derechos humanos y son 

insumos para la interpretación y construcción de 

un relato nutrido,consistente y 

No Aplica No Aplica 2 18 X

X Son de conservación total porque abarca 

ampliamente el concepto de testimonio frente a las 

desigualdades sociales, y sirven de evidencia en 

acontecimientos históricos, culturales y su 

repercusión en la sociedad y desde el punto de 

vista científico esta provista de información que 

permite generar constantes inquietudes   a los 

investigadores tanto de las ciencias humanas 

como de las ciencias exactas ya sea desde un 

campo específico de investigación como desde 

una interdisciplinariedad, que  caracterizan a los 

grupos humanos y que comprende, más allá de las 

artes, modos de vida, derechos humanos y son 

insumos para la interpretación y construcción de 

un relato nutrido, consistente y coherente sobre las 

realidades sociales y las interacciones de las 

estructuras de poder en la capital colombiana, a 

través de la SDIS, son evidencia de los tramites 

para el restablecimiento de los derechos de la 

población en situación vulnerable. 

No Aplica No Aplica 2 18 X

X Son de conservación total, porque la información 

contenida en el expediente representa las acciones 

conjuntas adelantadas por el mejoramiento de la 

calidad de vida de los niños, niñas y adolescentes 

y del ejercicio pleno de sus derechos, presenta 

interés para áreas del conocimiento como la 

sociología, la antropología y en general las 

ciencias humanas, y su actuar administrativo frente 

a las realidades sociales de la infancia capitalina y 

tanto del conjunto de herramientas/acciones que 

se planean emprender para su salvaguarda por 

parte de la SDIS.  Resolución 1613 de 2011; Ley 

734 2002, Código Único Disciplinario, Art.30.

No Aplica No Aplica 2 3 X
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12410 23 08
Historias Sociales de Niños, Niñas y 

Adolescentes en riesgo de Trabajo Infantil

Ficha Sirbe

Informes o remisiones (ICBF/Comisaría de Familia, 

etc.)Formato recepción de caso 

Acta de compromiso

Fotocopia cedula del acudiente 

Autorización de salida de niños, niñas y adolescentes

Registro Civil o Tarjeta de Identidad 

Carnet de salud

Carnet de vacunación 

Certificados escolares 

Recibo de servicio publico 

Incapacidades

Fórmulas medicas

Notas seguimiento a compromisos

Hoja de seguimiento salud familias - formato

Actas estudio de caso 

Formato ingreso familia

Formato ingreso niño

Hoja de seguimiento familia - formato

Hoja de seguimiento niño - formato

Formato egreso familia

Formato egreso niño

Acta de visita domiciliaria

Hoja de seguimiento (trabajo Social)

Hoja de seguimiento (sicología familiar)

Hoja de evaluación terapia ocupacional

Perfil ocupacional

Hoja de seguimiento (siología familiar)

Historia psicológica

Pruebas psicotécnicas

Hoja de seguimiento (sicología)

Valoración psicopedagógica

Hoja de seguimiento (psicopedagogía)

Línea base (plan de trabajo pedagógico)

Ficha de observación pedagógica

Epicrisis 

Pruebas ocupacionales

Hoja de seguimiento (terapia ocupacional)

Valoración nutricional

Historia alimentaría

Valoración médica 

Hoja de seguimiento (enfermería)

12410 23 09

Historias Sociales de Niños, Niñas y 

Adolescentes víctimas o en riesgo de 

Explotación Sexual y Comercial (ESCNNA)

Formato recepción de caso 

Acta de compromiso

Fotocopia cedula del acudiente 

Autorización de salida de niños, niñas y adolescentes

Registro Civil o Tarjeta de Identidad 

Carnet de salud

Carnet de vacunación 

Certificados escolares 

Copia recibo servicio publico 

Informes o remisiones (icbf/comisarías de familia, etc.)

Ficha sirbe

Incapacidades

Fórmulas medicas

Notas seguimiento a compromisos

Hoja de seguimientos salud familias 

Actas estudio de caso 

Formato ingreso familia

Formato ingreso niño

Hoja de seguimiento familia

Hoja de seguimiento niño

Formato egreso familia

Formato egreso niño

Acta de visita domiciliaria

Hoja de seguimiento (trabajo social familiar)

Hoja de seguimiento (sicología familiar)

Hoja de evaluación ocupacional

Perfil ocupacional

Hoja de seguimiento (terapia ocupacional)

Informe de psicológica

Pruebas psicotécnicas

Hoja de seguimiento (psicología)

Valoración psicopedagógica

Hoja de seguimiento (psicopedagogía)

Línea base (plan de trabajo pedagógico)

Ficha de observación pedagógica

Epicrisis 

Pruebas ocupacionales

Hoja de seguimiento (terapia ocupacional)

Valoración nutricional

Historia alimentaría

Valoración médica 

Hoja de seguimiento (enfermería)

12410 23 10 Historias Sociales de Primera Infancia

Formato solicitud del servicio

Ficha Sirbe 

Formato de visita domiciliaria (opcional)

Hoja de matrícula 

Registro civil de nacimiento

X Son de conservación total porque abarca 

ampliamente el concepto de testimonio frente a las 

desigualdades sociales, y sirven de evidencia en 

acontecimientos históricos, culturales y su 

repercusión en la sociedad y desde el punto de 

vista científico esta provista de información que 

permite generar constantes inquietudes a los 

investigadores tanto de las ciencias humanas 

como de las ciencias exactas ya sea desde un 

campo específico de investigación como desde 

PS-PRO-26 PCD-PS-CU-526 2 18 X

X Son de conservación total porque abarca 

ampliamente el concepto de testimonio frente a las 

desigualdades sociales, y sirven de evidencia en 

acontecimientos históricos, culturales y su 

repercusión en la sociedad y desde el punto de 

vista científico esta provista de información que 

permite generar constantes inquietudes   a los 

investigadores tanto de las ciencias humanas 

como de las ciencias exactas ya sea desde un 

campo específico de investigación como desde 

una interdisciplinariedad, que  caracterizan a los 

grupos humanos y que comprende, más allá de las 

artes, modos de vida, derechos humanos y son 

insumos para la interpretación y construcción de 

un relato nutrido, consistente y coherente sobre las 

realidades sociales y las interacciones de las 

estructuras de poder en la capital colombiana, a 

través de la SDIS, son evidencia de los tramites 

para el restablecimiento de los derechos de la 

población en situación vulnerable. 

No Aplica No Aplica 2 18 X

X Son de conservación total porque abarca 

ampliamente el concepto de testimonio frente a las 

desigualdades sociales, y sirven de evidencia en 

acontecimientos históricos, culturales y su 

repercusión en la sociedad y desde el punto de 

vista científico esta provista de información que 

permite generar constantes inquietudes   a los 

investigadores tanto de las ciencias humanas 

como de las ciencias exactas ya sea desde un 

campo específico de investigación como desde 

una interdisciplinariedad, que  caracterizan a los 

grupos humanos y que comprende, más allá de las 

artes, modos de vida, derechos humanos y son 

insumos para la interpretación y construcción de 

un relato nutrido, consistente y coherente sobre las 

realidades sociales y las interacciones de las 

estructuras de poder en la capital colombiana, a 

través de la SDIS, son evidencia de los tramites 

para el restablecimiento de los derechos de la 

población en situación vulnerable. 

PS-PRO-26 PCD-PS-CA-552 2 18 X



Formato Valoración Curva de Crecimiento y Desarrollo 

Psicomotor o Certificado de programa crecimiento y 

desarrollo EPS o ARS
Formato valoración visual y Auditiva 

Certificado médico de la EPS (valoración médica)

Constancia de Afiliación en salud (EPS o ARS) o 

Carnet 
Carnet de vacunación 

Fotocopia cédula de ciudadanía de madre y/o padre

Constancia laboral de la madre y/o padre del menor 

(opcional)
Puntaje Sisben (opcional)

Fotocopia recibo servicio publico 

Carta de desplazados (si aplica)

Autorización de retiro del menor (se anexa fotocopia de 

cedula)
Observador 

Certificado médico (situaciones especiales)

Soportes legales para la atención (opcional)

Excusas

12410 24 INFORMES

12410 24 04 Informes de Gestión

Informe 

Comunicación oficial

E=Eliminación

MT= Medio Tecnológico RESPONSABLE DEL ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL: ELIBER AURORA DURAN LÓPEZ FIRMA RESPONSABLE DEL ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL:

S= Selección

Medio Técnico:  Proceso de Microfilmación y/o Digitalización con fines de respaldo y consulta, de acuerdo a la Ley 527 de 1999 Art.11 al 13 y Ley 594 de 2000 Art. 19, Decreto 2527 de 1950 art. 1, Ley 39 de 1981 

art. 2, Ley 270 de 1996 art. 95,Decreto 3354 de 1954. Art único. El medio técnico será utilizado como medio de consulta más no se debe destruir el original.

CT= Conservación Total

RESPONSABLE DIRECTOR CORPORATIVO: ALVARO JOSÉ ARRIETA CONSUEGRA                                                                                           FIRMA RESPONSABLE DIRECTOR CORPORATIVO:

X Se elimina siguiendo el lineamiento establecido en 

la SDIS para este fin;  porque pierde valores 

primarios y no tienen valores secundarios; debido 

a que la Dirección Poblacional  tiene por función 

consolidar estos informes.

No Aplica No Aplica 2 3

una interdisciplinariedad, que caracterizan a los 

grupos humanos y que comprende, más allá de las 

artes, modos de vida, derechos humanos y son 

insumos para la interpretación y construcción de 

un relato nutrido, consistente y coherente sobre las 

realidades sociales y las interacciones de las 

estructuras de poder en la capital colombiana, a 

través de la SDIS, son evidencia de los tramites 

para el restablecimiento de los derechos de la 

población en situación vulnerable. 

X Son de conservación total porque abarca 

ampliamente el concepto de testimonio frente a las 

desigualdades sociales, y sirven de evidencia en 

acontecimientos históricos, culturales y su 

repercusión en la sociedad y desde el punto de 

vista científico esta provista de información que 

permite generar constantes inquietudes a los 

investigadores tanto de las ciencias humanas 

como de las ciencias exactas ya sea desde un 

campo específico de investigación como desde 

PS-PRO-26 PCD-PS-CU-526 2 18 X


